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1 ท าหนังสือแต่งต้ังเจา้หน้าทีผู้่รับผิดชอบประจ าศูนย์ขอ้มูลขา่วสารของราชการ ทกุหน่วยงาน

2 ทบทวนค าส่ังแต่งต้ังคณะท างานฯ ทกุหน่วยงาน

3 ทบทวนค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการฯ ศูนย์ขอ้มลูขา่วสารฯ 

4 จดัท าและส่งส าเนาค าส่ังแต่งต้ังคณะท างานฯ ศูนย์ขอ้มลูขา่วสารฯ 

5 จดัท าป้ายไวนิล / จดัท าคู่มือ / จดัท าแผ่นพบัศูนย์ขอ้มูลขา่วสารของราชการ ศูนย์ขอ้มลูขา่วสารฯ 

6 จดัประชุมคณะกรรมการฯ / คณะท างานฯ ศูนย์ขอ้มลูขา่วสารฯ 

7 จดัอบรมเชิงปฏิบัติการเร่ือง การพฒันาศักยภาพบุคลากรในการปฏิบัติงาน ตาม พ .ร.บ. ขอ้มูลขา่วสารฯ ศูนย์ขอ้มลูขา่วสารฯ 

8 จดัท าแฟม้และดัชนีขอ้มูลขา่วสารตามมาตรา ๙ ใหท้ันสมัย และเป็นปัจจบุัน ทกุหน่วยงาน

รายงานผลการด าเนินงานตามมาตรา ๙ ภายใน ๑๕ วัน หลังส้ินไตรมาส รอบ ๖, ๙ และ ๑๒ เดือน

ตาม *แบบฟอร์ม ๑ และแบบฟอร์ม ๒ มายังศูนย์ขอ้มูลขา่วสารของราชการ กรมอนามัย

10 รายงานสรุปผลการด าเนินการจดัซ้ือจดัจา้งในรอบเดือน (แบบ สขร.1) ทกุหน่วยงาน

11 จดัเกบ็สถติิผู้มาใช้บริการศูนยข์อ้มูลขา่วสารของราชการ กรมอนามัย (แบบฟอร์ม 2) ทกุหน่วยงาน

12 รายงานผลการด าเนินงานตามมาตรา 9  รอบ ๖, ๙ และ ๑๒ เดือน เสนอผู้บริหารเพือ่ทราบ ศูนย์ขอ้มลูขา่วสารฯ 

13 รายงานสถติิผู้มาใช้บริการศูนยข์อ้มูลขา่วสารของราชการ กรมอนามัย เสนอผู้บริหารเพือ่ทราบ ศูนย์ขอ้มลูขา่วสารฯ 

เผยแพร่/ประชาสัมพนัธ์ ศูนย์ขอ้มูลขา่วสารของราชการฯ เช่น เว็บไซต์ แผ่นพบั คู่มือ บอร์ดประชาสัมพนัธ์

บอร์ดไวนิล facebook เป็นต้น

ส่งแบบส ารวจความพงึพอใจของประชาชนทีม่ีต่อการเปิดเผยขอ้มูลขา่วสารตาม พ.ร.บ.ขอ้มูลขา่วสาร

ของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ (ส าหรับประชาชนทีม่าใช้บริการศูนย์ขอ้มูลขา่วสารฯ )

ด าเนินการรวบรวม / สรุป และรายงานผลความพงึพอใจของประชาชนทีม่ีต่อการเปิดเผยขอ้มูลขา่วสาร

ตามพรบ.ขอ้มูลขา่วสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ เสนอผู้บริหารเพือ่ทราบ

รายงานผลการปฏิบัติตาม พรบ.ขอ้มูลขา่วสารของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ 

ต่อส านักงานคณะกรรมการขอ้มูลขา่วสารของราชการ (สขร.) ผ่านเว็บไซต์

หมายเหตุ

         -  แบบฟอร์ม ๑ รายงานขอ้มูลขา่วสาร ตามมาตรา ๙

         -  แบบฟอร์ม ๒ รายงานสรุปผู้ใช้บริการขอ้มูลขา่วสารของราชการ กรมอนามัย

         -  แบบรายงานสรุปผลการด าเนินการจดัซ้ือจดัจา้งในรอบเดือน (แบบ สขร.๑) ปรับปรุงข้อมูล ณ วนัที ่11 ตุลาคม 2559

16 ศูนย์ขอ้มลูขา่วสารฯ 

17 ศูนย์ขอ้มลูขา่วสารฯ 

พ.ศ. ๒๕60

9 ทกุหน่วยงาน

14 ทกุหน่วยงาน

15 ทกุหน่วยงาน

แผนปฏิบัติการศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ กรมอนามัย ประจ าปีงบประมาณ 2560

ล าดับ การด าเนินงาน พ.ศ. ๒๕๕9 ผู้รบัผิดชอบ

รอบ ๖ เดือน รอบ ๙ เดือน รอบ ๑๒ เดือน 

รอบ ๖ เดือน รอบ ๙ เดือน รอบ ๑๒ เดือน 


